調査当日の確認書類（チェックリスト）
⑴　提出書類

	番号
	書類内容
	チェック欄

	１
	様式１　保育従事者名簿及び勤務体制　※1
	□

	２
	様式２　時間帯別在園児童数調書　※1
	□

	３
	認可外保育施設立入調査　自主点検表
	□


⑵　保育に従事する者の数及び資格に係る書類
	番号
	書類内容
	チェック欄

	１
	児童の出席簿（年齢、利用時間のわかるもの） ※1
	□

	２
	職員名簿
	□

	３
	職員の資格証（写）
	□

	４
	職員勤務ローテーション表 ※1
	□


⑶　保育内容等に係る書類
	番号
	書類内容
	チェック欄

	１
	消防計画（児童と職員合わせて30人以上の施設）
	□

	２
	避難訓練に係る書類
	□

	３
	保育計画表（日案・週案・月案等）
	□

	４
	連絡帳
	□

	５
	保護者及び消防や病院等の緊急連絡表
	□

	６
	献立表
	□

	７
	児童の状況のわかる台帳（健康状況・保護者連絡先等）
	□

	８
	検便の実施状況がわかるもの
	□

	９
	救急箱
	□

	１０
	睡眠観察記録表
	□


⑷　事業所として備える書類
	番号
	書類内容
	チェック欄

	１
	施設及びサービスに関する内容がわかるもの
	□

	２
	利用者との書面契約内容
	□

	３

	職員の状況がわかる台帳

（履歴書、賃金台帳、健康診断結果）
	□

	４
	損害賠償保険、傷害保険の証書
	□


※1　様式1・2は立入調査日1週間前同曜日（同曜日が休みの場合にはその前の開園日）の内容で記載し、その日の出席簿及び勤務ローテーション表を準備してください。
