
仕　様　書 
 
 

１　件　　名　　改ざん防止用紙[Ａ４]の印刷製本 

 

２　数　　量　　２６１，０００枚（１０４箱２〆） 

　　　　　　　　※１箱当たり２，５００枚入り（１〆５００枚×５包） 

 

３　納入期限　　令和８年９月３０日（水） 
 
４　納入場所　　草加市高砂一丁目１番１号 

　　　　　　　　草加市役所　本庁舎　各課　（調整は市民課） 

 

５　規　　格　　別添見本のとおり 

　　　　　　　　用　　紙　　ＰＰＣ用紙　５５ｋｇ 

　　　　　　　　大 き さ　　Ａ４ 

　　　　　　　　 　色　　　 １色 

　　　　　　　　デザイン　　見本に準じた形とすること。 

　　　　　　　　隠し文字　　コピーに「複写」の文字が表示されること。 

　　　　　　　　透 か し　　用紙の四隅に「草加市章」の透かしを入れること。 

　　　　　　　　注意書き　　用紙の左上部及び右下部に次の注意書きを入れること。 

　　　　　　　　　　　　　　『この証明書には「すかし」等の不正防止処置を施してあります。』 

　　　　　　　　　　　　　　なお、注意書きの位置は見本のとおり。 

 

６　校　　正　　現品校正 

　　　　　　　　（実際に刷り上がる現品と同様の用紙を事前に提出して確認を受けること） 

 
７　納 品 書　　所属ごとに納品書を作成し、請求書とともに各所属に提出すること。 
　　　　　　　　なお、納品枚数を記載すること。 
 
８　請 求 書　　請求書は、所属ごとの枚数に応じて作成し、納品後、各所属に提出すること。 
　　　　　　　　請求書の宛先は、草加市長宛てとし、請求先所属名を併記すること。 
　　　　　　　【請求先所属名及び枚数内訳】 

 

 

 所属名 枚数

 市民課 ２００，０００枚

 市民税課 １２，５００枚

 資産税課 １５，０００枚

 納税課 １０，０００枚

 地域介護課 ６，０００枚

 保険年金課 １０，０００枚

 後期高齢者医療係 ７，５００枚



９　そ の 他 

　① 納入日時については市民課と調整し、決定すること。 
　② 草加市環境マネジメントシステムに基づく取組に協力すること。 

　③ 草加市政における公正な職務執行の確保に関する条例 (平成１９年条例第１６号）第６条及 

　　び草加市が締結する契約からの暴力団排除措置要綱（平成８年告示第１５５号）第９条の規定 

　　に基づき、次の事項を遵守すること。 

    （１）受注者及び受注者の下請業者が、不当要求行為を受けた場合又は不当要求行為による被 

　　　　害を受けた場合若しくは被害が発生するおそれがある場合は、市長に報告するとともに、 

　　　　所轄の警察署に通報すること。 

    （２）受注者は、市及び所轄の警察署と協力し、不当要求行為の排除対策を講じること。 
   ④  仕様書に疑義がある場合は、担当者と協議を行うこと。 
   ⑤  業務上知り得た事項を漏らしてはならない。 

   ⑥  業務の実施に当たっては、人権を尊重するとともに、業務に関わるものが人権に配慮すること 

　　　ができるよう努めること。 

 
 
　担当者　　草加市役所　市民生活部　市民課　総合窓口係　高橋 

　　　　　　直通電話　０４８－９２２－１５２６


