
 

仕 様 書 

 

１ 委 託 名 

ポスター掲示場設置撤去業務委託（草加市議会議員一般選挙及び草加市長選挙）《単価契約》 

 

２ 履行場所 

市内で市が指定するポスター掲示場の設置・撤去場所 

 

３ 設置予定数 市が指定する市内３５５か所 

⑴ 独立した掲示場（野立て）  ６９か所 

⑵ フェンスを利用した掲示場 ２５８か所 

⑶ ブロックを利用した掲示場  ２８か所 

 

４ ポスター掲示場の区画数 

⑴ 市議 ５１区画・３段式 

⑵ 市長  ６区画・３段式 

 

５ ポスター掲示場の規格及び設置方法 

別紙ポスター掲示場設計図のとおり 

 

６ 履行期間 

 ⑴ ポスター掲示場の設置時期 

 令和８年（２０２６年）１０月１日（木）から 

 令和８年（２０２６年）１０月７日（水）まで（予備日：８日（木）） 

 ⑵ ポスター掲示場の撤去時期 

 令和８年（２０２６年）１０月１９日（月）から 

 令和８年（２０２６年）１０月２６日（月）まで（予備日：２７日（火）） 

 

７ 作業車両等 

１日４班以上で作業すること。 

 

８ 掲示板の受渡しについて 

市と協議の上、決定する。 



 

 

９ 掲示板の返却について 

市が指定した場所に受渡した際と同じ状態で返却すること。 

 

１０ 積算方法 

「３設置予定数」の⑴～⑶（３種類）を設置予定数を基に契約単価を見積もること。 

 

１１ 支払方法 

業務完了払とする。ただし、委託料は、あらかじめ定めた単価に発注数量を乗じ、別途、

消費税及び地方消費税を加えたものとする。 

 

１２ 設置場所の詳細図について 

設置場所の詳細図については、契約業者に貸与する。 

設置場所が不明確な場合は、必ず「１５ 担当者一覧」の担当まで確認すること。また、

交差点付近、公園、保育園等の設置に当たっては、視界を遮る場所に設置しないよう配慮す

ること。 

個人宅に設置する場合は、設置前後に挨拶をすること。 

 

１３ その他 

 ⑴ ブロック塀、フェンスに設置する際は、破損等がないよう十分注意をすること。また、

別添「ポスター掲示場設置の注意事項」に注意して作業すること。 

 ⑵ 設置に係る消耗品等は全て受注者が負担すること。 

 ⑶ 設置作業後については、設置場所が分かるよう周辺の状況を入れて現場写真を撮影する

こと。また、現場写真は紙及びデータ（ＵＳＢで提出してください。取り込み後に返却し

ます。）で提出すること。 

 ⑷ 設置後、破損等の連絡があった場合は、速やかに修繕等の対応を図るとともに、設置場

所の誤り等があった場合についても、受注者の責任において速やかに対応すること。 

 ⑸ 本委託にかかわる事故等については、受注者の責任において速やかに処理すること。 

 ⑹ 設置について変更等があった場合には、別途協議すること。 

 ⑺ 詳細等（図面・現地写真）は、受注者が決定後送付すること。 

 ⑻ 業務終了後に作業写真を添付し、完了報告書を提出すること。 

 ⑼ 草加市環境マネジメントシステムに基づく取組に協力すること。 

 ⑽ 個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）及び別記個人情報取扱特記事

項を遵守すること。また、業務上知り得た事項を漏らしてはならない。 



 

 ⑾ 草加市政における公正な職務執行の確保に関する条例（平成１９年条例第１６号）第６

条及び草加市が締結する契約からの暴力団排除措置要綱（平成８年告示第１５５号）第９

条の規定に基づき、次の事項を遵守すること。 

 ア 受注者又は受注者の下請業者が不当要求行為を受けた場合又は不当要求行為による被

害を受けた場合若しくは被害が発生するおそれがある場合は、市長に報告するとともに、

所轄の警察署に通報すること。 

 イ 受注者は、市及び所轄の警察署と協力し、不当要求行為の排除対策を講じること。 

  ⑿ 業務の実施に当たっては、人権を尊重するとともに、業務に関わる者が人権に配慮する 

   ことができるよう努めること。 

 

１４ 問合せ先 

 ⑴ 仕様書の記載内容に関すること（契約締結前） 

 契約課 

 電話０４８（９２２）１１２９（直通） 

 ⑵ 契約締結後の問合せ先 

 草加市選挙管理委員会 鎌田 

 電話０４８（９２２）２４９０（直通） 
 

１５ 担当者一覧 

投票区 担当 投票区 担当 投票区 担当 投票区 担当 

１ 益子 １４ 熊谷 ２７ 鎌田 ４０ 益子 

２ 益子 １５ 小林 ２８ 鎌田 ４１ 鎌田 

３ 小林 １６ 小林 ２９ 熊谷 ４２ 鎌田 

４ 小林 １７ 益子 ３０ 熊谷 ４３ 熊谷 

５ 小林 １８ 小林 ３１ 益子 ４４ 小林 

６ 小林 １９ 鎌田 ３２ 鎌田 ４５ 小林 

７ 小林 ２０ 鎌田 ３３ 鎌田 ４６ 小林 

８ 益子 ２１  ３４ 小林 ４７ 熊谷 

９ 益子 ２２ 熊谷 ３５ 鎌田 ４８ 鎌田 

１０ 益子 ２３ 鎌田 ３６ 益子 ４９ 益子 

１１ 益子 ２４ 熊谷 ３７ 熊谷 ５０ 熊谷 

１２ 益子 ２５ 熊谷 ３８ 小林   

１３ 益子 ２６ 鎌田 ３９ 熊谷   

 



 

別添 

ポスター掲示場設置の注意事項 

 

①設置の際はブロック等の所有者に設置する旨の挨拶を

してください。 

 ※民間の所有者で在宅の場合に限ります。 

 

②設置の高さは、地面から概ね６０ｃｍを目安の高さに

取り付けてください。 

 

③設置場所は、１か所ごとに別添の「ポスター掲示場 

設置個所」ファイルで確認し、誤りのないよう注意し

てください。 

 

④ブロック、フェンス等に取付けの場合、取付フックに

養生をして、ブロック等に傷を付けることがないよう

に注意してください。 

 

⑤ポスター掲示板には、必ず投票区及び設置番号を記入

してください。 

 

⑥駐車場のフェンス等に取付けの場合は、出入口が死角

にならない場所に取り付けてください。 

 

⑦設置に際しては、ばん線が飛び出ないよう設置をし、

撤去の際は、取り残しがないよう注意してください。 



（   －   ） 

ポ ス タ ー 掲 示 場 設 計 図 
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※ 標題注意欄   白地（赤・紺２色刷） 

    ※ 区 画 番 号  紺刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

占用面積 0．66885 ㎡（9.555ｍ×0.07ｍ） 

パイプ 

1360 

 

9555 

 

裏サン打ち 
ブロック掛式 

ブロック

掛金具 

フェンス取付式 

約 600 

 

取り付け 

野立て式 

による 

クランプ等 

約 600 

66060

0600 

 

※ 再生紙 厚さ 3㎜以上耐水紙 （又は再生プラスチック材） 

※ 裏サン 30×40 タル木 

※ 表裏  再生 PET フィルム 

パイプ 

投  票  日 

 

ポスター掲示場 

注 意 

1 

（   －   ） 

１ 

2 

3 

4 

910 

２ 

３ 

455 

 
４ 

５ 

６ 

49 

50 

51  

投  票  日 

草加市長選挙 

ポスター掲示場 

注 意 

1 

 

草加市選挙管理委員会 

１ 

2 

 3 

 4 

 

２ 

10 月 18 日（日） 

４ 

５ 

３ ６ 



別記 

個 人 情 報 取 扱 特 記 事 項 

（基本事項） 

第１条 この契約により、草加市（以下「発注者」という。）から事務の委託を受け

た者（以下「受注者」という。）は、この契約による事務を処理するに当たり、個

人情報を取り扱う際には、個人情報保護の重要性を認識し、個人の権利利益を侵害

することのないようにしなければならない。 

（秘密保持） 

第２条 受注者は、この契約による事務に関して知り得た個人情報をみだりに他人に

知らせ、又は不当な目的に使用してはならない。 

２ 受注者は、この契約による事務に従事させる者に対し、在職中及び退職後におい

ても、この契約による事務に関して知り得た個人情報をみだりに他人に知らせ、又

は不当な目的に使用してはならないことその他個人情報の保護に関し必要な事項を

周知しなければならない。 

３ 前２項の規定は、この契約が終了し、又は解除された後においても同様とする。 

（作業場所の特定） 

第３条 受注者は、発注者の指定した場所又は受注者の求めにより発注者が承認した

場所以外で、個人情報を取り扱ってはならない。なお、発注者の承認は、書面でな

ければならない。 

（厳重な保管及び搬送） 

第４条 受注者は、この契約による事務に係る個人情報の漏えい、改ざん、毀損、滅

失その他の事故を防止するため、次に掲げる事項を遵守し、個人情報の厳重な保管

及び搬送に努めなければならない。 

⑴ 受注者は、発注者の許可なく、発注者の指定した場所又は発注者が承認した場

所から個人情報又は個人情報を含む契約目的物等（以下「個人情報等」とい

う。）を持ち出してはならない。 

⑵ 受注者は、個人情報等を発注者から受けるとき又は発注者に渡すときは、個人

情報の内容、数量、受渡し日、受渡し確認者その他必要な事項を記載した書面を

発注者と取り交わさなければならない。 

（再委託の禁止） 

第５条 受注者は、発注者の承諾があるときを除き、この契約による事務に係る個人



情報の処理を自ら行うものとし、第三者にその処理を委託してはならない。 

（委託目的以外の使用等の禁止） 

第６条 受注者は、発注者の指示又は承諾があるときを除き、この契約による事務に

係る個人情報を当該事務の処理以外の目的に使用し、又は第三者に提供してはなら

ない。 

（複写及び複製の禁止） 

第７条 受注者は、発注者の指示又は承諾があるときを除き、この契約による事務に

係る個人情報を複写し、又は複製してはならない。 

（事故発生時の報告義務） 

第８条 受注者は、個人情報の個人情報取扱特記事項に違反する事態が生じ、又は生

じるおそれがあることを知ったときは、速やかに発注者に報告し、その指示に従わ

なければならない。この契約が終了し、又は解除された後においても同様とする。 

（個人情報の返還又は処分） 

第９条 受注者は、この契約が終了し、又は解除されたときは、この契約による事務

に係る個人情報を速やかに発注者に返却し、又は漏えいを来さない方法で確実に処

分しなければならない。 

（措置事項に違反した場合の契約解除及び損害賠償） 

第１０条 発注者は、受注者がこの個人情報取扱特記事項に違反していると認めたと

きは、契約の解除及び損害賠償の請求をすることができる。 

 （個人情報の取扱い状況に係る検査） 

第１１条 受注者は、年間１回以上、個人情報取扱特記事項遵守状況確認報告書を、

第３条の規定により承認を受けた場所、第４条の規定により個人情報を保管してい

る場所、個人情報の管理に関する責任者及び業務従事者の管理体制及び実施体制そ

の他の個人情報の管理の状況がわかる資料とともに発注者に提出することとする。

発注者はその内容を精査し、必要があると認められるときは、受注者に対し、立入

検査又は立入検査に相当する調査措置を講ずることができる。 

（その他） 

第１２条 受注者は、第２条から前条までに掲げるもののほか、個人情報の適正な管

理のために必要な措置を講じなければならない。 

 


