
委 任 状 
平成  年  月  日  

草加市長 あて  
頼んだ人 

住  所   草加市谷塚町７５２番地 
氏  名   谷塚 太一    ㊞ 
生年月日   昭和２５年１０月１０日  

※上の住所・氏名・生年月日は、 

 頼む人が自署してください 

 
私に係る、住民票等交付申請につき、次の者を代理人と定め、

その権限を委任しました。 
 

必要な証明書      住民票     １通 
 

代理人 
住  所  草加市高砂１丁目１番１号 
氏  名  草加 安子 
生年月日  昭和３３年１１月３日 

 
会社住所  草加市旭町６丁目１３番２０号 
会社名称  旭町信用金庫 新田支店 

 

【ポイント】 

◆窓口での提示資料（２点） 

①『代理人』の本人確認書類（免許証など） 

②社員であることがわかる身分証明書（社員証など） 

◆本人通知の『代理人の住所・氏名』 

会社の住所・名称・担当者名 
 

 

 

 

本人通知に記載される『代理人の住所・氏名』を窓口にきた方 

個人の住所・氏名ではなく会社の住所・名称・担当者名にする 

必要がある場合は、上記の内容で委任状を作成してください 

 

例）個人→会社の担当者への委任状の場合 



 

委 任 状 
平成  年  月  日  

草加市長 あて  
頼んだ人 

住  所   草加市谷塚町７５２番地 
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私に係る、住民票等交付申請につき、次の者を代理人と定め、
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【ポイント】 

◆窓口での提示資料 

『代理人』の本人確認書類（免許証など） 

◆本人通知の『代理人の住所・氏名』 

草加安子の住所・氏名 

例）個人→個人への委任状の場合 


